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คู่มือการใช้งาน 
ระบบขอทำบัตรประจำตัวบุคลากร www.card.mcu.ac.th 

 

1. การลงทะเบียน 

1.1 คลิกเมนู “ลงทะเบียน”  

1.2 กรอกข้อมูลตามที่ระบบต้องการและคลิกปุ่มลงทะเบียน 

 

www.card.mcu.ac.th
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2. การเข้าสู่ระบบ 

2.1 คลิกเมนู “เข้าสู่ระบบ” 

2.2 เข้าระบบด้วยเบอร์โทรศัพท์มือถือและรหัสผ่านที่ลงทะเบียนไว้ในข้อ 1.2  

 

3. การยื่นคำร้อง (ต้องเข้าสู่ระบบก่อน) 

 3.1 คลิกเมนู “ยื่นคำร้องทำบัตร” 

 3.2 กรอกข้อมูลตามทีแ่บบฟอร์มระบุความต้องการให้เรียบร้อย 
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3.3 ควรแนบรูปถ่าย และหลักฐานอื่น ๆ ให้ครบ และคลิกปุ่ม บันทึก/ส่ง 

 

4. การตรวจสอบสถานะการทำบัตร 

 4.1 คลิกเมนู “สถานะการทำบัตร” 

 4.2 ตรวจสอบที่ช่องสถานะว่าอยู่ในขั้นตอนใด 

 
   - รอดำเนินการ  : เจ้าหน้าที่กำลังดำเนินการจัดทำ 

   - ถกูปฏิเสธ : ให้ติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อแก้ไขการยื่นคำร้อง 

   - เสร็จสิ้นแล้ว : ติดต่อรับบตัรได้ที่เจ้าหน้าที ่

 * สามารถดาวน์โหลดใบคำร้องเพ่ือเก็บเป็นหลักฐานได้โดยการ คลิกที่ช่อง รายละเอียด และจะปรากฎ

ข้อความ “ดาวน์โหลดรายการยื่นคำร้อง” 

 

 


